
PROCEDIMENTO E RIFERIMENTI NORMATIVI

UNITA' 

ORGANIZZATI

VA 

RESPONSABI

LE 

DELL'ISTRUT

TORIA

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(nome,tel,email) 

(SE DIVERSO DALL'UFF. RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA) UFFICIO 

COMPETENTE ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE (nome 

responsabile, tel, email) 

MODALITA' PER RICHIESTA 

INFORMAZIONI SU  

PROCEDIMENTI IN CORSO

TERMINE 

MASSIMO PER 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENT

O (giorni)

PROCEDIMENTO CON 

PROVVEDIMENTO 

SOSTITUIBILE CON 

DICHIARAZIONE 

DELL'INTERESSATO O 

CONCLUDIBILE CON 

SILENZIO/ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA/GIURISDIZI

ONALE

LINK A SERVIZIO 

ON-LINE O TEMPO 

DI ATTIVAZIONE 

DEL SERVIZIO ON-

LINE

MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZIONE 

PAGAMENTI(IBAN, 

Dati per bonifici e 

bollettini postali, 

codici identificativi  

del pagamento)

CUSTOMER 

SATISFACTIO

N

MANCIN GABRIELE                                      telefono  

0426 394415                                        fax 0426 

394465                                                     e - mail: 

gabriele.mancin@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata: 

affarigenerali.comune.portotolle.ro@pecvento.it

BATTISTON ALBERTO                         telefono  0426 

394425                            fax 0426 394477                                       

e - mail: 

alberto.battiston@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata: 

ragioneria.comune.portotolle.ro@pecveneto.it

CUBERLI ALBERTO                                      telefono  

0426 394434                                        fax 0426 

394490                                                     e - mail: 

alberto.cuberli@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata 

lavoripubblici.comune.portotolle.ro@pecveneto.i

t

PANIZZO ARMIDA                                      telefono  

0426 394444                                        fax 0426 

394432                                                     e - mail: 

armida.panizzo@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata: 

sociosanitario.comune.portotolle.ro@pecveneto.i

t

TROMBIN MICHELA                                      telefono  

0426 394429                                        fax 0426 

394480                                                     e - mail: 

michela.trombin@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata: 

polizialocale.comune.portotolle.ro@pecveneto.it

LAZZARIN DANIELE                                      telefono  

0426 394409                                        fax 0426 

394490                                                     e - mail: 

daniele.lazzarin@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata: 

urbanistica.comune.portotolle.ro@pecveneto.it

Ricorso avanti al Tribunale 

Amministrativo Regionale - TAR 

Veneto se si tratta di atti 

amministrativi (determiazioni ecc). 

Avanti al Giudice competente se si 

tratta di contratti

Non disponibile. Data 

di attivazione non 

prevista.

Alla  tesoreria Comunale – 

Cassa di Risparmio di Pd e 

Ro sede di Rovigo, con le 

seguenti coordinate 

bancarie:     CODICE 

IBAN:     IT18 G062 

2512 1861 0000 0046 

692

Dati non 

disponibili.

AREA DI COMPETENZA: Staff del Segretario Generale - Servizi Appalti, Contratti, Contenzioso e Servizi Informatici

Gara d'appalto. Tipologie:  lavori, forniture e servizi. Il 

procedimento di affidamento è complesso, va 

dall'indizione alla stipula del Contratto ed include 

diversi                                                             

subprocedimenti, propedeutici alla conclusione del 

procedimento stesso, tra cui  le verifiche dei requisiti 

generali e speciali dichiarati, la registrazione  

elettronica del contratto ecc.                                                      

D.lgsvo n. 163/2006 e ss. mm (codice dei contratti) e 

Regolamento comunale per acquisizioni in economia 

di lavori, beni e servizi

Staff Segretario 

Generale - 

Servizio Appalti e 

Contratti

Ernesto Boniolo Tel 

0426394414 Fax 

0426394410 

ernesto.boniolo@comun

e.portotolle.ro.it 

informaticaeappalti.com

une.portotolle.ro@pecve

neto.it

Istanza verbale o scritta al 

responsabile

Da 60 a 120 circa, in 

base alla modalità di 

affidamento e agli 

importi, specie se si 

tratta di appalti 

sottosoglia o 

soprasoglia 

comuniatria di cui 

all'art. 28 del codice 

dei contratti.

No, con dichiarazione.     No, 

con silenzio/assenso.



PROCEDIMENTO E RIFERIMENTI NORMATIVI

UNITA' 

ORGANIZZATI

VA 

RESPONSABI

LE 

DELL'ISTRUT

TORIA

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(nome,tel,email) 

(SE DIVERSO DALL'UFF. RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA) UFFICIO 

COMPETENTE ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE (nome 

responsabile, tel, email) 

MODALITA' PER RICHIESTA 

INFORMAZIONI SU  

PROCEDIMENTI IN CORSO

TERMINE 

MASSIMO PER 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENT

O (giorni)

PROCEDIMENTO CON 

PROVVEDIMENTO 

SOSTITUIBILE CON 

DICHIARAZIONE 

DELL'INTERESSATO O 

CONCLUDIBILE CON 

SILENZIO/ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA/GIURISDIZI

ONALE

LINK A SERVIZIO 

ON-LINE O TEMPO 

DI ATTIVAZIONE 

DEL SERVIZIO ON-

LINE

MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZIONE 

PAGAMENTI(IBAN, 

Dati per bonifici e 

bollettini postali, 

codici identificativi  

del pagamento)

CUSTOMER 

SATISFACTIO

N

AREA DI COMPETENZA: Staff del Segretario Generale - Servizi Appalti, Contratti, Contenzioso e Servizi Informatici

NEGRI MARA                                                telefono  

0426 394421                                        fax 0426 

394495                                                     e - mail: 

mara.negri@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata: 

personale.comune.portotolle.ro@pecveneto.it

MANCIN GABRIELE                                      telefono  

0426 394415                                        fax 0426 

394465                                                     e - mail: 

gabriele.mancin@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata: 

affarigenerali.comune.portotolle.ro@pecvento.it

BATTISTON ALBERTO                         telefono  0426 

394425                            fax 0426 394477                                       

e - mail: 

alberto.battiston@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata: 

ragioneria.comune.portotolle.ro@pecveneto.it

CUBERLI ALBERTO                                      telefono  

0426 394434                                        fax 0426 

394490                                                     e - mail: 

alberto.cuberli@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata 

lavoripubblici.comune.portotolle.ro@pecveneto.i

t

PANIZZO ARMIDA                                      telefono  

0426 394444                                        fax 0426 

394432                                                     e - mail: 

armida.panizzo@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata: 

sociosanitario.comune.portotolle.ro@pecveneto.i

t

TROMBIN MICHELA                                      telefono  

0426 394429                                        fax 0426 

394480                                                     e - mail: 

michela.trombin@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata: 

polizialocale.comune.portotolle.ro@pecveneto.it

Ricorso avanti al Tribunale 

Amministrativo Regionale - TAR 

Veneto se si tratta di atti 

amministrativi (determiazioni ecc). 

Avanti al Giudice competente se si 

tratta di contratti

Non disponibile. Data 

di attivazione non 

prevista.

Alla  tesoreria Comunale – 

Cassa di Risparmio di Pd e 

Ro sede di Rovigo, con le 

seguenti coordinate 

bancarie:     CODICE 

IBAN:     IT18 G062 

2512 1861 0000 0046 

692

Dati non 

disponibili.

Gara d'appalto. Tipologie:  lavori, forniture e servizi. Il 

procedimento di affidamento è complesso, va 

dall'indizione alla stipula del Contratto ed include 

diversi                                                             

subprocedimenti, propedeutici alla conclusione del 

procedimento stesso, tra cui  le verifiche dei requisiti 

generali e speciali dichiarati, la registrazione  

elettronica del contratto ecc.                                                      

D.lgsvo n. 163/2006 e ss. mm (codice dei contratti) e 

Regolamento comunale per acquisizioni in economia 

di lavori, beni e servizi

Staff Segretario 

Generale - 

Servizio Appalti e 

Contratti

Ernesto Boniolo Tel 

0426394414 Fax 

0426394410 

ernesto.boniolo@comun

e.portotolle.ro.it 

informaticaeappalti.com

une.portotolle.ro@pecve

neto.it

Istanza verbale o scritta al 

responsabile

No, con dichiarazione.     No, 

con silenzio/assenso.

Da 60 a 120 circa, in 

base alla modalità di 

affidamento e agli 

importi, specie se si 

tratta di appalti 

sottosoglia o 

soprasoglia 

comuniatria di cui 

all'art. 28 del codice 

dei contratti.

No, con dichiarazione.     No, 

con silenzio/assenso.

Ricorso avanti al giudice competente 

Non disponibile. Data 

di attivazione non 

prevista.

non ci sono costi per il 

cittadino, salvo eventuali 

importi per copie atti 

cartacei da versare 

mediante: bonifico sul 

conto corrente IT18 

G062 2512 1861 0000 

0046 692 o Bollettino 

postale sul C/c 11167459 

intestato al Comune di 

Porto Tolle Servizio di 

Tesoreria o in contanti 

all'economo comunale 

Gabriele Mancin  

Dati non 

disponibili.

Istruttoria contenziosi in ordine alla rappresentanza 

legale dell'ente ai sensi dell'art. 50 D.lgsvo 267/2000 - 

T.U.E.L

Staff Segretario 

Generale - 

Servizio Appalti e 

Contratti

Ernesto Boniolo Tel 

0426394414 Fax 

0426394410 

ernesto.boniolo@comun

e.portotolle.ro.it 

informaticaeappalti.com

une.portotolle.ro@pecve

neto.it

Istanza verbale o scritta al 

responsabile

60 giorni nella prima 

fase cioè entro i 

termini che saranno 

indicati nella relata 

di notifica del 

Tribunale. In seguito 

in base ai tempi dei 

processi trattati



PROCEDIMENTO E RIFERIMENTI NORMATIVI

UNITA' 

ORGANIZZATI

VA 

RESPONSABI

LE 

DELL'ISTRUT

TORIA

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(nome,tel,email) 

(SE DIVERSO DALL'UFF. RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA) UFFICIO 

COMPETENTE ALL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE (nome 

responsabile, tel, email) 

MODALITA' PER RICHIESTA 

INFORMAZIONI SU  

PROCEDIMENTI IN CORSO

TERMINE 

MASSIMO PER 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENT

O (giorni)

PROCEDIMENTO CON 

PROVVEDIMENTO 

SOSTITUIBILE CON 

DICHIARAZIONE 

DELL'INTERESSATO O 

CONCLUDIBILE CON 

SILENZIO/ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA/GIURISDIZI

ONALE

LINK A SERVIZIO 

ON-LINE O TEMPO 

DI ATTIVAZIONE 

DEL SERVIZIO ON-

LINE

MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZIONE 

PAGAMENTI(IBAN, 

Dati per bonifici e 

bollettini postali, 

codici identificativi  

del pagamento)

CUSTOMER 

SATISFACTIO

N

AREA DI COMPETENZA: Staff del Segretario Generale - Servizi Appalti, Contratti, Contenzioso e Servizi Informatici

LAZZARIN DANIELE                                      telefono  

0426 394409                                        fax 0426 

394490                                                     e - mail: 

daniele.lazzarin@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata: 

urbanistica.comune.portotolle.ro@pecveneto.it

NEGRI MARA                                                telefono  

0426 394421                                        fax 0426 

394495                                                     e - mail: 

mara.negri@comune.portotolle.ro.it                                                              

posta elettronica certificata: 

personale.comune.portotolle.ro@pecveneto.it

Gestione Servizi Informatici comunali

Staff Segretario 

Generale - 

Servizio Appalti e 

Contratti

Ernesto Boniolo Tel 

0426394414 Fax 

0426394410 

ernesto.boniolo@comun

e.portotolle.ro.it 

informaticaeappalti.com

une.portotolle.ro@pecve

neto.it

BONIOLO ERNESTO                                      Telefono 

0426394414                                            fax 0426394410                                                          

e - mail: ernesto.boniolo@comune.portotolle.ro.it 

posta elettronica certificata: 

informaticaeappalti.comune.portotolle.ro@pecveneto

.it

Istanza verbale o scritta al 

responsabile

30 giorni in caso di 

accesso agli atti

No, con dichiarazione.     No, 

con silenzio/assenso.

Ricorso avanti al Tribunale 

Amministrativo Regionale - TAR 

Veneto se si tratta di atti 

amministrativi (determiazioni ecc). 

Avanti al Giudice competente in 

caso di atti negoziali

Non disponibile. Data 

di attivazione non 

prevista.

non ci sono costi per il 

cittadino, salvo diritto 

d'accesso

Dati non 

disponibili.

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI SE L'UFFICIO COMPETENTE NON RISPONDE ENTRO I TERMINI (c.d  potere sostitutivo):
Ernesto Boniolo, per istanza scritta via Posta Elettronica Certificata (PEC)
Recapiti: tel: 0426 394414, email: segretario.generale@comune.portotolle.ro.it, PEC: informaticaeappalti.comune.portotolle.ro@pecveneto.it

No, con dichiarazione.     No, 

con silenzio/assenso.
Ricorso avanti al giudice competente 

Non disponibile. Data 

di attivazione non 

prevista.

non ci sono costi per il 

cittadino, salvo eventuali 

importi per copie atti 

cartacei da versare 

mediante: bonifico sul 

conto corrente IT18 

G062 2512 1861 0000 

0046 692 o Bollettino 

postale sul C/c 11167459 

intestato al Comune di 

Porto Tolle Servizio di 

Tesoreria o in contanti 

all'economo comunale 

Gabriele Mancin  

Dati non 

disponibili.

Istruttoria contenziosi in ordine alla rappresentanza 

legale dell'ente ai sensi dell'art. 50 D.lgsvo 267/2000 - 

T.U.E.L

Staff Segretario 

Generale - 

Servizio Appalti e 

Contratti

Ernesto Boniolo Tel 

0426394414 Fax 

0426394410 

ernesto.boniolo@comun

e.portotolle.ro.it 

informaticaeappalti.com

une.portotolle.ro@pecve

neto.it

Istanza verbale o scritta al 

responsabile

60 giorni nella prima 

fase cioè entro i 

termini che saranno 

indicati nella relata 

di notifica del 

Tribunale. In seguito 

in base ai tempi dei 

processi trattati


